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QUY CHE TO CHUC VA HOAT EQNG
PHONG DAO TAO SAU DAI HQC

(Ban hdnh theo Quyi5t elinh s6: 26!QENL-HEQT ngity 31312016 cta Chir tieh HQi <I6ng
quin tri Tru&ng Dai hgc Vdn Lang)

Chucrng I: QIIY DINII CHUNG

Di6u 1: Ph4m vi tli6u chinh vi tliii tu-o;ng rlp dgng' 
Quy ch6 ndy quy tlinh vC td chric vi hopt tl6ng cria phdng Dio tpo sau dpi hgc thuQc

trulng Dpi hgc V6n Lang (sau ddy ggititt ld phdng ETSEH).

Didu 2:TGn gqi vir noi giao dich
1. TCn ti5ng ViQt: Phdng Diro tgo sau dpi hgc
2.Tdnti6ng Anh: Department of postgraduate education
3. TCn vietthttrong giao dich: DPED

4. Noi giao dich: Phdng 101 (co sb 2) 233Aphan v6n Trf, phulng 1 1, eufn Binh
Thpnh, Tp. HO Chi Minh

5. Website: vanlanguni.edu.vn. Email: p. sdh@vanlanguni. edu.vn

Ei6u 3: Mgc tlich hoSt ilQng cria phdng Diro t4o sau dfl hgc
1. D.ao tao thac s! tie.n si b6i dudng sau d4i hgc t16p img ngu6n nhfin lgc trinh dQ

cao cung c6p cho nen kinh t6 tri thr?c.

2. G6p phAn cring cti vi n0ng cao uy tin, thuong hiQu cria nhd rrucrng.
3. Tpo co hQi cho c6n bQ, gidng viOn trong trulng ndng cao trinh ilQ vd n[ng lpc

chuy6n m6n cria minh.

3. TIng th6m doanh thu cho nhi Truong.

Eidu 4: Phdng DTSDH ld ctcrn vi chlu sy qu6n ly, l6nh dao cria HQi d6ng eu6n tri, Ban
lfinh dao, Gi6m hiQu Trulng Dai hgc Vrn Lang, BQ Gi6o dqc vd Ddo tpo vd cdc co quan
quin ly cta Nhd nu6c.



Chuong II: CHTIC NANc VA NHIEM vU

Ei6u 5: Chrfrc ning: Tham muu vd girip Ban Lfinh dao Trudng ve tO chtic, quin ly ddo

t4o sau d4i hgc trinh itQ th4c si, ti6n si vd b6i du0ng sau d4i hqc tpi Trudng theo quy ch6
vO deo tao sau dai hgc cta BQ Gi6o duc vd Ddo tao vd c6c quy dfnh phrlp luat hiCn henh
kh6c.

Didu 6: NhiQm vg: Chiu trdchnhiQm tru6c HQi tl6ng qu6n tri vd Ban gi6m hi6u vA qu6n
ly chlrtluong ddLo tao SDH; ph5i hqp v6i c6c khoa chuyOn m6n, c6c phdng chfc n[ng trong
cdng t6c t6 chric vd quin ly ddo tpo SEH.

C6c nhiQm vU cu th6 cria phdng dio tao SDH (DTSDH):

1. Phdi hqp v6i ciic khoa dC xu6t phuong llu6ng, k€ ho4ch phrlt tri6n, quy m6 ddo
tpo SEH (thpc s! ti6n si, UOi duOng SDH nhu: Ti0n ti6n si, b6 t,rrg t iti., thirc ..) cho c6c
chuyOn ngdnh ddo tao.

2. Ph6i hqp v6i phdng Ddo tao vh c6c phdng ban chric nlng dO xu6t chi ti6u tuy6n
sinh SDH hdng ndm cria Trudng.

3. H6 tro chc khoa x6y drmg chucrng trinh dio tao SDH.
4. Ph6i hqp v6i c6c dcrn vi trong nhd Trubng chri tri thuc hi6n nhiQm vU tuy6n sinh

ddo t4o sau dai hgc trinh d6 thac si, ti6n si.

.S. Ktit hqp v6i c6c khoa chuy6n ngdnh td chric vd qu6n l!, cdc lcrp chuyon AOi, UO
tuc ki6n thric vd 6n t6p phuc vu tuyiln sinh SEH.

6. Thpc hi6n vi6c tuycn sinh, t6 chric vd quin ly c6c lop boi duong sDH.

7 Ph}ihcr,p v6i c6ckhoa lQp kC ho?+ gi6ng day, lflp thoi kh6a bi6u, bti tri gidng
vi6n, t6 chric gi6ng day, ki6m tra theo ddi ti6n d0 vd ctrAt tuqng dio tao c6c l6p SDH cria
Truong.

8. Cht tri viQc soan th6o Quy dfnh Td chfc vd QuAn ly ddo tao SEH cria nhd Trudng.
9. PhOi hqp v6i c6c bQ phdn chric ndng khSc cira Trudng theo d6i vd gi6m s6t viQc

thpc hi6n Quy tlinh T6 chric vd Quin ly ddo tao SDH cira Trudng.
10. TAp hcyp, th6ng k6, xri ly vd luu trfr th6ng tin vd,hoc vu ddo tao sDH.
11. Ph6i h-o. p v6i khoa chuyOn ngdnh x6t duyQt hgc vi6n dri tli6u kiQn dugc nhpn dC

tii, ducrc b6o vQ lu{n vdn thac si; trinh Ban girim hiQu ra quy6t dinh giao dC tdi, ph6n c6ng
gihngviOn hu6ng d6n, gihnpviOn phin bi6n, thinh fflp ffQi rl6ng ba-o vQ lupn van thac st
trinh Ban gi6m hiQu ra quy6t dinh c6ng nhan hoc vioni6t nghiOfcao hoc.

12. L$p h6 scv c6p bing thac si; t6 chric c6p ph6t vh qudn ly vdn bing th4c si do
Trulng ddo tao,

13. Trinh HiQu trucrng xem x6t vd quytit dinh nhfing trudng hqp b6o luu k6t qu6
tyycn sinh, chuy6n co so ddo tao, chuy6n ggu dio tpo, ngirg rrqi ii;,p tq. h9., gia han
thdi gian hoc t+p, cho th6i hoc theo Quy ch6 t6 chric vd hoat dQng cria trucrng Dai hqc V[n
Lang vd theo Quy dinh cria Lupt Gi6o dpc d4i hoc.

14' Thuc hiQn cdc c6ng vi6c hoc vu.nghi6n criu sinh: t6 chirc dAng ky nh4p hgc,
ddng ky m6n hoc; trinh HiQu trucrng ra quytit dinh c6ng nhpn gi6ng vi6n hucrng dfin ve dC
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tdi lupn 6n ti6n si cria nghiCn criu sinh, quytit dfnh vC chuyen eC titin si; c6p bAng ditim m6n
hgc; chimg nhfn hodn thdnh m6n hoc.

15. Tham muu cho Hi0u trucvng ra quy6t dfnh thdnh lQp citc h6i d6ng dfuth gi6
chuyen do ticn si, d6nh gi5 lupn 5n ti6risi cfi kh"";;t;a;i;#*, 
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lien quan diln phin biQn dQc lpp luan in.ti(insi, td chfc frgi AOng .Ifrat"'fra"';"1iil;i;;
Trucrng; trinh HiQu.*gn*xem xdt quytit dinh viQc chuytin 
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rd diro tao, di6u chinh ,thuy

dOi t0n AC tai lufln rin titin si, b6 sunghodc tiray A6i gia"g riOn huOrrg aA,n, g*han hgc tflp,
b6o vQ ludn 5n tii5n si sau khi fr6t tnoi han ddo t4o, tr-a ng'irien criu ririf, vc "i quu, ho4c dfa
phucrng.

16' Phoi hqp v6i c6c dcnr vi d0 xuSt di0u kiQn cAn thi6t cho vi6c gi6ng day, hoc t6p,
nghiCn cfu cira hoc vi6n SDH vd nghiOn criu sinh.

17. Ph6i hqp v6i bQ phan qutn ly Khoa hoc vd C6ng ngh6 hu6ng d6n, t6 chric thyc
hiOn nghiOn criu khoa hoc cria hoc vi6n cao hoc vd nghien criu sintr tiCrisi (ntiu c6).

18. DO xu6t vdi HQi d6ng Quin tri chinh s6ch st dung cdc ngu6n kinh phi ddo tpo
SEH.

19. Quan ly h6 so g6c vd danh sdch hgc vi6n c6c hQ ddo t4o sDH.
20.Dimb6o th6ng tin v6 ddo tao va b6i du6ng SEH cria Trudng.

Ei6u 7: Thuc hiQn c6c nhiQm vu kh6c theo chi d?o cria Ban linh dao nhi Trudng.

Chuong III: TO CHUC VA CO CHE TAr CHINH

Ei6u 8: Co c6u t6 chrfrc vi bi6n ch6
1. co c6u cira phdng DTSDH Trudng D4i hoc vdn Lang bao g6m Truong phdng,

Ph6 trucrng phdng, cdc chuy6n viOn vd 01 vdn thu.
2. Tru&ng phdng ddo tao SEH:
- Ld ngudi trpc ti6p quin ly, diOu hdnh cfrchoatd6ng cria phdng theo quy dinh cria

ph6p ludt vd theo c6c quy dinh cria euy ch6 ndy;

d6ng Qu6n tri b6 nhiQm theo d6 xu6t- Truong phdng DTSEH duoc Chir tich H6i
cria HiQu trucrng vd c6 thcri hpn.

3. Tr6ch nhiQrn vd quy6n hpn cta Truong phdng DTSEH:
- T6 chric ftu,. li:" c6c hopt_ dQng ddo tao SDH theo quy dinh cira Lupt Girlo dr,rc

dai hQc vd Quy chti to chric vd hoat d6ng cria Trudng Dai troc van Lung.
- chiu tr6ch nhiQm v0 ch6t lugng ddo tao SEH cria nhd rrudng.
- Chiu tr5ch nhi6m tru6c Ban Ldnh dao Nhd trudng 

1C 
toan bQ hoat dQng cria phdng;

Qp ke hoach, t6 chric thyc hi6n, ki6m tra, gi6m s6t <16nh gi6 vi6c thuc hi6n k6 hoach, c6c
nhiQm vu dugc giao cria phdng nhu sau:

- Chi d4o vd td chric thpc hiQncu. q.ty dinh v6 9.u6n l1i tdi chinh, tdi s6n cria phdng
ddo tao SDH vd c5c quy dinh v6 lao dQng,.tiAn luong, titn c6ng, t q. u6rg, h.o. prri,rq .ri
x5 h$i, c5c ch6 d6 chfnh s6ch tdi chinh a-oi vol gi6nf vi6n, c6n bQ, chuyen vi6n, nh6n vi6n
vd hoc vi6n SDH trOn co so euy ch6 tai chinh cria Truong Dai hgc van Lang.
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- Xdc dinh mric d6 hodn thdnh nhiQm vrJ hdng thdng, ndm cria m5i crln b6, chuy6n
vi6n, nhdn vi6n trong phdng ldm co s& thanh to6n tiOn lucrng, ti6n c6ng;

- Quin ly ccr s0 vpt ch6t vd c6c tdi s6n cria phdng;
- Qutn l!' cdn bQ, chuy6n vi6n, nhdn vi6n vd nhtng ngudi tham gia ho4t dQng v6i

phdng;

- Ky c6c lopi v[n bhn gid,y td theo chric ndng nhiQm vu cta phdng;
- Duoc huong c6c ch6 dQ theo quy dfnh hiCIn hdnh.
4. Ph6 trudng phdng ld nguoi gitip viQc cho Truong phdng. Ph6 truong phdng do

HiQu truong uo nrrigm c6 thdi h?n theo do nghi cria Trudng phdng.
5. Ph6 trudng phdng ETSEH c6 trilchnhiQm vd quy6n han sau ddy:
- Thqc hi6n vd chiu tr6ch nhiQm tru6c Tru<rng phdng vO nhirng c6ng viQc dugc ph6n

c6ng;

- Thay m{t Tru&ng phdng di6u hinh phdng khi duoc Trudng phdng riy quy6n;
- Duoc hudng chc ch€ d6 theo quy dinh hiOn hdnh.
6. C6nbQ, chuy6n vi6n, nhdn viOn ldm vi6c tai phdng theo co ch6 ho. p d6ng lao dQng

vd c6ng t6c vi0n' ViQc tuy6n {ung, quAn ly r1d su a1,ng ca" b6, chuyen'rio.r, nnan viOn
phdng thpc hiQn theo hu6ng ddn cria Quy ch6 tuyen dung cta Trudng, cdc V[n bin quy
pham phSp luQt vd theo quy dinh hi6n hdnh cira phdp Lu6t Nhd nu6c.
Eidu 9: Quin If vn tli6u hinh cria phdng DTSDH

1. Qu6n ly, di6u hdnh vC chuy0n m6n:
Phdng ETSEH.chiu sp alan_lf cria HQi d6ng quin tri vd Ban LSnh dqo nhd trulng

md tryc ti6p ld Gi6m diic php tr6ch Ddo tpo sau dai hq; vd phi chinh quy.
2. Qu6n ly, di6u hdnh v0 tii chinh:
Phdng DTSEH ld tlon vi ddo tao thuc hi0n chirc ndng quin ly vd diOu hdnh v6 tdi

chinh theo "Quy ch6 chi ti6u nQi b6" ctra Trudng E4i hqc Vdn Lang vd theo quy dinh hi6n
hanh cta ph6p Luat Nhd nu6c.

Chuong IV: CO sO vAT cHAT vA TAI CITINH

Eidu 10: Ccr s6 vgt chdt
1. Co s0 vflt ch61cu1 Phdng se dugc nhd Truln gtrangbi tron co s0 k6 hopch dugc

LAnh dpo nhd Trudng ph6 duyQt.

2. Phdng c6 trdchnhiOm quin g su dgng c6 hiQu qu6 c<r s0 vft ch6t theo quy dinh.

Ei6u 11: Ngudn tiri chfnh
Ngu6n tdi chinh cria phdng bao g6m:
- Ngudn thu tu hgc phi, lQ phi;
- Ngu6n thu trong dich vp ddo tao, nghiCn cfru, tu vAn;
- Ngu6n tii trg trong vi ngodi nu6c;
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- Cdc ngudn tdi chinh hqp ph6p kh5c theo quy dinh cira Ph6p lu6t;

Didju 12: Sir dgng ngu6n tii chinh
1. Ngu6n tdi chinh thu dugc tir ddo tpo sau dpi hoc duoc nhd Trudng quin ly.
2. Cdc khoin chi cho ho4t dQng quin ly, di0u hdnh ddo tao vd bOi dudng sau dai hoc

thyc hiQn theo quy chii chi tiOu nQi bQ cira Truong Eai hoc Vdn Lang;

, 3. Trudng lqp d{c biQt, kh6ng c6 trong quy ch6 chi ti6u nQi b0 do Chtr tich HQi
d6ng Quin tri quy6t dinh.

Chucrng V: u6r eUAN HE CONG rAc

Didu 13: Phdng DTSEH c6 tr5ch nhiQm ph6i hgp cQng titcvoicdc dcyn vi, phdng ban, khoa
trpc thuQc Trudng Dpi hgc VIn Lang d0 thpc hiOn t6t chric ndng, quydn hpn vi nhiQm vu
cria minh; c6c d<vn vithdnh vi6n, phdng ban, khoa truc thuQc Trudng Dai hgc Vdn Lang c6
tr6ch nhiQm phOi hqp chflt ch6 v6i phdng ETSDH OC thgc hi6n t5t c6c nhiQm vU chung vd
h6 trq phdng DTSEH trong viQc su dqng, khai th6c c6c ngu6n lyc phpc vp cdng t6c ddo
tao vd b6i du0ng sau dai hoc.

Diiju 14: Phdng ETSDH ducrc quydn quan hq, hcr,p t6c v6i c6c don vi, t6 chfc, cri nh6n
trong vd ngodi nu6c d6 thuc hi6n chirc ning, nhiOm vp dugc giao; duoc q"yOn dO nghi HiQu
truong tc1; kOt cdc vdnbin hqp t6c trong linh vr,rc ho4t d6ng cira phongfArrq" mdi cric nhd
khoa hgc, nhd quin ly trong nu6c vd qu6c tti tham gia c6c hoat aOrrg 

"riu 
phdng theo quy

dinh hiQn hinh cira nhd Trudng vd lupt ph6p.

Chuong VI: DIEU KHOAN THI HANH

Ei6u 15: Quy chti niy g6m 6 Chucrng 15 Di0u, c6 hi6u luc thi hdnh kO tu ngdy Chri tfch
HQi <t6ng quin tri Trudng Dpi hoc Van Lang ky quy6t dinh ban hdnh. Trong qu6 trinh thpc
hi6n Quy chO ndy c6 thc duoc di0u chinh, bo srrrg cho phu hqp vd vi6c suat6l, uo ,rrrg do
Chir tich HQi d6ng qu6n tri Trudng Dai.hoc Van fang r.*'r6t, quy6t dinh tron 
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nghi cria Truong phdng ETSEH c6 su d6ng y cria Gi6m d6c phu trdchDlro tao sau dai hoc
vd phi chinh quy.
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